
सेवा में/ To            ददनाांक/ Date:  

अधधष्ठाता / The Dean 

माध्ययकी महाधवद्यालय / College of Fisheries 

लेम्बु छेडा, धिपुरा (पधिम) /Lembucherra ,Tripura (West) 

 

धवषय: ______________________________________________________________________________________________ मरम्मत कराने के धलए अनुरोध 

Subject: Request for repairing of ______________________________________________________________________________________________ 

 

महोदय / Sir,     

दफ्तर के दधैनक कायय करने हतेु धनम्न उल्लेधखत वयतु के मरम्मत की माांग की जाती है / The under mentioned item needs to be repaired 

for official work 

धवभाग/अनुभाग/ प्रकोष्ठ का नाम  

Name of the Department/Section/Cell  : 

उपयोगकताय का नाम और पदनाम  

Name of the user and designation   : 

वतयमान समयया 
Current issue with the item    : 
 
Previous repair record: 

क्या पहले इस वयतु  की मरम्मत की गई थी  (हाां/नहीं) 

Whether the item was repaired earlier (yes/no) : 

यदद हाां/If Yes, 

मरम्मत रधजयटर सांख्या एवां पृष्ठ सांख्या /Repair Register No. and page No.:      

मरम्मत की धतधथ / Date of repairing      : 

मरम्मत की लागत/ Repairing Cost        : 

      

Stock Details of the items 

यटॉक बुक सांख्या /Stock Book No.   : 

यटॉक बुक पृष्ठ सां. /Stock Book Page No.   : 

खरीद मूल्य /Purchase Cost    : 

खरीद की तारीख /Date of purchase   : 

 

 

धन्यवाद/ Thanking you, 

भवदीय/ Yours faithfully, 

 

 

(माांगकताय का नाम एवां हयताक्षर/Name and Signature of the Indentor) 

अग्रेषण अधधकारी की टटप्पणी  

Remarks of Forwarding Officer 

 

 


